 关于继续开展“诚信考场”建设工作的通知

各学院：
为进一步加强学生诚信教育，建设优良学风，打造诚信校园文化，经教务处、学生处研究，决定在本学期继续开展 无人监考“诚信考场”建设工作。现将有关事宜通知如下：
一、指导思想

学风是学校教育质量的重要标志，是校园精神文明建设的主要内容。良好的学风是大学生全面发展、健康成长的重要保证，也是时代发展和社会进步的要求。开展“诚信考场”建设工作，旨在让学生形成自我约束、自我信任机制，切实增强学生的诚信意识，促进我校学风、校风的进一步优化。

二、申报条件

1、本学期培养方案中规定的考试课程；
2、以教学班为单位，在任课教师、全体同学同意的前提下申报。

三、申报时间 
2014年12月9日前，各学院将申报材料报至教务处教务科。

四、申报程序
1、学院分管教学院长、学生工作书记牵头成立考试工作领导小组，组织师生召开“诚信考场”申报动员大会，倡导“文明参考、守纪参考、诚信参考”，并以此为契机加强对学生的诚信教育和考风、考纪教育，加强期末考试管理工作，营造公平、公正的考试环境，确保期末考试顺利进行。

2、辅导员、班主任、任课老师等分赴班级组织学生进行申报，并将申报班级及相关材料报送学院考试工作领导小组进行审批。

3、学院考试工作领导小组对申报班级进行评估，确定“诚信考场”班级并报送教务处。

4、教务处汇总各学院申报材料，会同学生处复核“诚信考场”申报材料并在教务网上公示“诚信考场”班级名单。

五、考场安排及操作程序
1、凡列为“诚信考场”，学院应在考场外制作“诚信考场”标识牌，张贴考场学生名单；考场内应设计制作有关“诚信参考”的标语，以营造良好的考试氛围；考场内应有明确的时间提示，时间可使用时钟或通过电脑、投影仪把时间显示在大屏幕上；黑板的板书内容应包含有考试科目、考试时间、试卷页码、考务人员手机号码、学生座位编排顺序等。
2、考务人员应在考前30分钟进入考场，做好清场、考场布置以及试卷份数的清点工作等。
3、考前10分钟，一名考务人员应再次清理考场，核查考生证件（学生证或身份证）是否与本人相符、核查考生是否按指定座位就坐，提醒考生手机等通讯工具关闭且与考试有关材料等自行放到指定位置；另一名考务人员宣读考场规则。

4、考前5分钟，考务人员发放试卷，指导考生填写学院、班级、姓名、承诺人等相关信息，提醒考生检查试卷是否有少页或印刷不清等问题。
5、开考30分钟后，考务人员在考场记录单上填写缺考考生信息并退场。考试全过程考场门应打开，接受流动巡考人员的随机巡检。

6、开考30分钟后，考生可以离场。离场时应将试卷翻扣在桌子上，不得在考场及附近逗留、闲谈。开考30分钟内，考生若因身体不适等特殊原因需终止考试的，需经考务人员同意方可离开。
7、考试期间，考生不得中途离场，若离场，不得再次返回考场。

8、考试结束前15分钟，考务人员进入考场，做好回收试卷准备工作。
六、其他
1、各学院应严格执行《杭州师范大学考试管理规定》，加强考试过程管理，其中“考务守则”和“考场规则”应正反面印刷并发放给考务人员以作为维护考场纪律的执行依据。进一步加强考试巡查力度，每试场巡视应不少于3次。巡视过程中如发现有违纪行为，应收集证据并当场告知违纪事实，及时上报违纪材料。
2、考务人员应在考前指定两名考生或班干部最后交卷。考试期间，考场内的突发事件由指定学生负责通知到考务人员或所在学院及时处理；考试结束后，指定学生与考务人员共同清点试卷份数并签名确认。
3、考试期间，考务人员应留守在教师休息室（仓前）或学院办公室，保持手机通畅。考场内如有突发事件，应及时返回考场，维护考场秩序，对考试突发事件及时处理、上报。
4、为维护考试的公平、公正，考生应自觉遵守考试纪律，凡考试违纪、作弊者，根据《杭州师范大学学生违纪处分规定》给予严肃处理。

5、教务处受理考试违纪、作弊的举报和投诉，举报地点：仓前校区恕园3-308；下沙行政楼321，举报电话：28866779。举报者须具实名，举报需在考试当天下午16：30前，反映问题应真实、客观。

附件：1、各学院“诚信考场”建设工作实施方案
2、诚信考试承诺书
3、杭州师范大学“诚信考场”审批表
4、“诚信考场”巡视表
5、“诚信考场”签到单
 教务处

                                                学生处

                                           2014年11月17日

